	[image: image1.png]



	Proceso de Gestión Administrativa
FORMATO DE REPORTE DE NOVEDADES
	Página: 1 de 1

	
	
	Código: AD-F08

	
	
	Versión: 02 



I. INFORMACION DE LA NOVEDAD

Reporte No _________
Periodo del reporte: ___________________________
	FECHA
	HORA
	UBICACIÒN
	NOVEDAD

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. OBSERVACIONES

______________________________

Coordinación de Seguridad

III. ESPACIO RESERVADO PARA GRUPO DE SERVICIOS GENERALES 

TRAMITE A SEGUIR PARA LAS NOVEDADES REPORTADAS
____________________________________
P.E. Grupo de Servicios Generales
Aprobado: 26/02/2015
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